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Приложение к приказу 

от «19»___10___2017 № 336 

 

 

Положение о реализации дополнительных образовательных программ в 

ФГБОУ ВО «Псковский государственный университет» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Положение о реализации дополнительных образовательных 

программ в ФГБОУ ВО «Псковский государственный университет» (далее – 

Положение, ПсковГУ) разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012  г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013 № 1008 

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 

- Уставом ФГБОУ ВО «Псковский государственный университет», 

утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 25.03.2016  № 317 и иными локальными нормативными актами; 

- Положением о предоставлении академического права на обучение по 

индивидуальному учебному плану, в том числе на ускоренное обучение, 

обучающимся по дополнительным образовательным программам, 

программам повышения квалификации рабочих и служащих, программам 

переподготовки рабочих и служащих в ФГБОУ ВПО «Псковский 

государственный университет» от 03.07.2015  № 159; 

- Положением о формах обучения по дополнительным образовательным 

программам в ФГБОУ ВПО «Псковский государственный университет» от 

20.01.2016  № 6; 

- Положением о дистанционном обучении по дополнительным 

образовательным программам в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Псковский 

государственный университет» от 19.06.2017  № 221; 

- Положением о внутренней оценке качества реализации 

дополнительных образовательных программ в  федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Псковский 

государственный университет» от 06.07.2017  № 251; 
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- Порядком аттестации по дополнительным программам в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

профессионального образования «Псковский государственный университет» 

от 11.03.2015  № 53; 

- Порядком проведения апелляции в  федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего профессионального 

образования «Псковский государственный университет» по дополнительным 

услугам от 16.12.2015  № 277; 

- Порядком разработки дополнительных образовательных программ в 

ФГБОУ ВО «Псковский государственный университет» от 06.07.2017 № 247. 

1.2. Положение устанавливает правила организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным образовательным 

программам: 

- дополнительным профессиональным программам (повышения 

квалификации, профессиональной переподготовки); 

- дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам для детей и взрослых. 

1.3. Образовательная деятельность ведется на основании лицензии на 

осуществление образовательной деятельности и регламентируется 

локальными актами и распорядительными документами ПсковГУ. 

1.4. Организация осуществляет обучение по дополнительной 

образовательной программе на основе договора об образовании, 

заключаемого с обучающимся и (или) с физическим или юридическим лицом, 

обязующимся оплатить обучение, либо на основании утвержденного 

государственного (муниципального) задания или соглашения о 

предоставлении гранта в форме субсидии,  за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных 

бюджетов. 

1.5. Содержание дополнительной образовательной программы 

определяется образовательной программой, утвержденной Ученым советом 

ПсковГУ,  если иное не установлено законодательством в области 

образования и другими федеральными законами, с учетом потребностей лица, 

организации, по инициативе которых осуществляется дополнительное 

образование. 

1.6. Расписание занятий по дополнительным программам обучения 

утверждается директором института непрерывного образования (далее - ИНО 

ПсковГУ) в срок не позже, чем за 3 дня до начала обучения по программе в 

данном периоде реализации. 

Расписание и изменения, вносимые в расписание, доводятся до сведения 

обучающихся путем размещения на официальном сайте ПсковГУ.  

1.7. Реализация дополнительных образовательных программ может 

осуществляться  в течение всего календарного года.  

1.8. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает 

следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и 
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семинарские занятия, лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, 

мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, семинары по обмену 

опытом, выездные занятия, консультации, выполнение аттестационной, 

дипломной, проектной работы и другие виды учебных занятий и учебных 

работ, определенные учебным планом.  

При реализации дополнительных образовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) 

занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. 

Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. 

1.9. Формы обучения по дополнительным образовательным 

программам определяются Положением о формах обучения по 

дополнительным образовательным программам, утверждаемым приказом 

ректора. 

Допускается сочетание различных форм получения образования и 

форм обучения. 

1.10. При реализации дополнительных образовательных программ 

ПсковГУ может применяться форма организации образовательной 

деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания 

образовательной программы и построения учебных планов, использовании 

различных образовательных технологий, в том числе дистанционных 

образовательных технологий и электронного обучения в соответствии с 

Положением о дистанционном обучении по дополнительным 

образовательным программам в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Псковский 

государственный университет». 

1.11. Обучение по дополнительным образовательным программам 

может осуществляться в группе или индивидуально. На каждую группу 

обучающихся ведется журнал учета посещаемости учебных занятий группы, 

который включает, список обучающихся и даты проведения занятий 

(Приложение). 

Журнал учебных занятий может быть заведен на слушателя, 

обучающегося по индивидуальному учебному плану.  

Журнал хранится в течение одного года с момента окончания 

образовательной программы в институте непрерывного образования.  

1.12. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной 

образовательной программы обучения, осуществляется в порядке, 

установленном Положением о предоставлении академического права на 

обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе на ускоренное 

обучение, обучающимся по дополнительным образовательным программам, 

программам повышения квалификации рабочих и служащих, программам 

переподготовки рабочих и служащих в ФГБОУ ВПО «Псковский 

государственный университет» от 03.07.2015  № 159. 



5 

 

1.13. Обучение по дополнительным образовательным программам 

осуществляется на государственном языке Российской Федерации - русском. 

1.14. Реализация дополнительных образовательных программ для 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

регламентируется Положением о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности для инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья, обучающихся по образовательным программам 

среднего профессионального, высшего и дополнительного образования, 

утверждаемым приказом ректора. 

1.15. Оценка качества освоения дополнительных образовательных 

программ осуществляется в соответствии с Положением о внутренней оценке 

качества реализации дополнительных образовательных программ, 

утверждаемым приказом ректора. 

 

2. Организация и осуществление образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам 

2.1. К освоению дополнительных профессиональных программ 

допускаются: лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование; лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование. 

Сроки освоения (длительность, трудоёмкость) дополнительной 

профессиональной программы: 

- минимально допустимый срок освоения программ повышения 

квалификации - не менее 16 часов,  

- минимально допустимый срок освоения программ профессиональной 

переподготовки - не менее 250 часов. 

2.2. Дополнительная профессиональная программа может 

реализовываться полностью или частично в форме стажировки. 

Стажировка осуществляется в целях изучения передового опыта, в   том 

числе зарубежного, а также закрепления теоретических знаний,   полученных 

при освоении  программ  профессиональной  переподготовки  или   

повышения квалификации, и  приобретение  практических  навыков  и  умений    

для их эффективного использования при исполнении своих должностных 

обязанностей. 

Содержание стажировки определяется организацией с учетом 

предложений организаций,  направляющих специалистов на стажировку, 

содержания дополнительных профессиональных программ. 

Сроки стажировки определяются ПсковГУ самостоятельно, исходя из 

целей  обучения.   Продолжительность   стажировки согласовывается с 

руководителем организации, где она проводится. 

Стажировка носит индивидуальный  или  групповой  характер  и   может 

предусматривать такие виды деятельности как: 

     - самостоятельную работу с учебными изданиями; 

     - приобретение профессиональных и организаторских навыков; 
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     - изучение организации и технологии производства, работ; 

     - непосредственное участие в планировании работы организации; 

     - работу с технической, нормативной и другой документацией; 

     - выполнение функциональных обязанностей должностных лиц (в 

качестве временно исполняющего обязанности или дублера); 

     - участие в совещаниях, деловых встречах. 

2.3. Освоение дополнительных профессиональных образовательных 

программ завершается итоговой аттестацией обучающихся в форме, 

определяемой Порядком аттестации по дополнительным образовательным 

программам, утверждаемым приказом ректора. 

Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 

профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются 

документы о квалификации: удостоверение о повышении квалификации (или) 

диплом о профессиональной переподготовке. 

Квалификация, указываемая в документе о квалификации, дает его 

обладателю право заниматься определенной профессиональной 

деятельностью и (или) выполнять конкретные трудовые функции, для 

которых в установленном законодательством Российской Федерации порядке 

определены обязательные требования к наличию квалификации по 

результатам дополнительного профессионального образования, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации 

Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 

освоившим часть дополнительной профессиональной программы и (или) 

отчисленным из ПсковГУ, выдается справка об обучении или о периоде 

обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому ПсковГУ. 

Документ о квалификации выдается на бланке, образец которого 

самостоятельно устанавливается ПсковГУ. 

2.4. При освоении дополнительной профессиональной программы 

параллельно с получением среднего профессионального образования и (или) 

высшего образования удостоверение о повышении квалификации и (или) 

диплом о профессиональной переподготовке выдаются одновременно с 

получением соответствующего документа об образовании и о квалификации. 

2.5. Дополнительные профессиональные программы могут 

реализовываться ПсковГУ как самостоятельно, так и посредством сетевых 

форм их реализации. 
 

3. Организация и осуществление образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам для детей и взрослых 
 
 3.1. К освоению дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ для детей и взрослых допускаются любые лица 

без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. 
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3.2. Образовательная деятельность по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам для детей и взрослых 

должна быть направлена на: 

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и 

интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой и 

спортом; 

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление здоровья обучающихся; 

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, 

военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся; 

- выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а 

также лиц, проявивших выдающиеся способности; 

- профессиональную ориентацию обучающихся; 

- создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, укрепление здоровья, профессионального самоопределения и 

творческого труда обучающихся; 

- подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в 

соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том 

числе из числа обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов и инвалидов; 

- социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

- формирование общей культуры обучающихся; 

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской 

Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и федеральных государственных требований. 

3.3. Занятия по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам для детей и взрослых могут быть различной 

направленности: 

- технической; 

- естественнонаучной;  

- физкультурно-спортивной;  

- художественной; 

- туристско-краеведческой;  

- социально-педагогической. 

3.4. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 

программы для детей и взрослых обновляются ежегодно с учетом развития 

науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

3.5. Количество обучающихся в группах, их возрастные категории, а 

также продолжительность учебных занятий в группах зависят от 

направленности дополнительных общеобразовательных программ и 

определяются в соответствии с содержанием образовательной программы.  
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3.6. По дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам для детей и взрослых обязательна промежуточная аттестация и 

рекомендуется итоговая аттестация. 

Формы, порядок и периодичность проведения промежуточной 

аттестации обучающих определяются образовательной программой. 

3.7.Использование при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, 

образовательных технологий, наносящих вред физическому или 

психическому здоровью обучающихся, запрещается. 

3.8. Численный состав группы может быть уменьшен при включении в 

него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) 

детей-инвалидов, инвалидов. 

Численность обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается 

до 15 человек. 

Занятия в группах с обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как 

совместно с другими обучающимися, так и индивидуально. 
 
  



9 

 

Приложение к Положению, 
утвержденному приказом 
«19»___10___2017 № 336 

 
Министерство образования и науки Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное  

образовательное учреждение высшего образования 

«Псковский государственный университет» 

 

Журнал посещения учебных занятий  

по дополнительной образовательной программе: 

«_______________________________________________________________» 

 

Дата начала:___________________Дата окончания:_________________ 

 

№п/п 
Список обучающихся 

(ФИО) 

Даты проведения занятий 

- - - - - - - - - - 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

Подпись преподавателя:           

 

 


