
Порядок приёма на обучение по дополнительным образовательным 

программам, программам профессионального обучения в федеральное 

государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования 

 «Псковский государственный университет»  

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок приёма на обучение по дополнительным 

образовательным программам, программам профессионального обучения в 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования «Псковский государственный университет» (далее – Порядок) 

регламентирует приём граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц 

без гражданства (далее – поступающие) в федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Псковский государственный 

университет» (далее – ПсковГУ) на обучение по дополнительным 

профессиональным программам профессиональной переподготовки и повышения 

квалификации, дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам для детей и взрослых, по программам профессионального обучения 

рабочих и служащих на профессиональное обучение по программам повышения 

квалификации рабочих и служащих, по программам переподготовки рабочих и 

служащих (далее – Образовательные программы). 

1.2. Настоящий Порядок разработан на основе нормативно-правовой базы: 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 02.07.2013 № 185-ФЗ «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании 

утратившими силу законодательных актов (отдельных положений 

законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального 

закона "Об образовании в Российской Федерации"»; 

 приказ Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»;  

 приказ Минобрнауки России от 15.11.2013 № 1244 «О внесении 

изменений в порядок организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам, утвержденный приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499»; 

 приказ Министерства просвещения РФ от 09.11.2018 № 196  

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

 приказ Минобрнауки России от 02.07.2013 № 513 «Об утверждении 

перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется 

профессиональное обучение»; 

 Устав ФГБОУ ВО «Псковский государственный университет», 

утверждённый приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 03.12.2018 № 1100, и иные локальные нормативные акты. 

1.3. Приём поступающих на обучение по Образовательным программам 

осуществляет институт непрерывного образования (далее – ИНО), в отдельных 



случаях – Приемная комиссия ПсковГУ. 

2. Правила приема 

2.1. Приём поступающих на обучение по Образовательным 

программам объявляется на основании лицензии на осуществление 

образовательной деятельности. 
2.2. ПсковГУ обязан ознакомить письменно поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, размещенными 

на официальном сайте в сети Интернет, а также обеспечить свободный доступ к 

информации, размещенной на информационном стенде ИНО. 

2.3. Приём на обучение по Образовательным программам может 

проводиться в течение всего календарного года по мере комплектования групп или 

согласно индивидуальному учебному плану. 

2.4. К освоению дополнительных профессиональных программ повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки допускаются: 

 лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование и 

соответствующие требованиям к уровню подготовки, содержащимся в 

дополнительной профессиональной программе; 

 лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование 

и соответствующие требованиям к уровню подготовки, содержащимся в 

дополнительной профессиональной программе. 

Поступающим на дополнительные профессиональные программы может 

быть предложено пройти вступительные испытания (входной контроль) с целью 

оценки  возможности освоения поступающими  дополнительной образовательной 

программы. Вступительные испытания могут проводиться независимо от 

включения такого условия в текст Образовательной программы.  

Поступающий имеет право подать письменное апелляционное заявление в 

случае нарушения процедуры проведения входного контроля  или несогласия с его 

результатами. Процедура рассмотрения апелляционного заявления установлена в 

Порядке проведения апелляции в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования  «Псковский государственный 

университет» по дополнительным образовательным услугам. 

2.5. К освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, 

если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. 

2.6. К освоению программ профессионального обучения  допускаются лица 

без предъявления требований к уровню образования. 

2.7. К освоению программ профессионального обучения по программам 

повышения квалификации рабочих и служащих, по программам переподготовки 

рабочих и служащих допускаются лица, имеющие профессию.  

2.8. Требования к поступающему на обучение указываются в каждой 

Образовательной программе. 

2.9. Конкурсный отбор на обучение по Образовательным программам 

проводится, когда количество лиц, желающих поступить на обучение по 

Образовательным программам, превышает количество мест, обеспечиваемых 



организацией. 

2.10.  Прием инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

(ОВЗ) осуществляется на основе заявления с указанием особых условий обучения. 

При приеме предоставляется документ, подтверждающий ограниченные 

возможности здоровья или инвалидность, требующие создания указанных условий. 

2.11. При проведении приёма иностранных граждан и лиц без гражданства на 

обучение по Образовательным программам необходимо учитывать следующие 

особенности, регулируемые законодательством Российской Федерации: 

2.11.1. Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на 

обучение за счёт бюджетных ассигнований в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, федеральными законами или установленной 

Правительством Российской Федерации квотой на образование иностранных 

граждан и лиц без гражданства, а также за счёт средств физических лиц и 

юридических лиц в соответствии с договорами об оказании платных 

образовательных услуг. 

2.11.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом, в пределах квоты на образование 

иностранных граждан осуществляется по направлениям федерального органа 

исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

Зачисление иностранных граждан и лиц без гражданства в пределах квоты на 

образование иностранных граждан оформляется отдельным приказом. 

2.11.3. Приём иностранных граждан на обучение по Образовательным 

программам проводится с учётом признания в Российской Федерации образования 

и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве, которое 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации, регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности 

иностранного образования и (или) иностранной квалификации, и 

законодательством Российской Федерации. 

2.11.4. При подаче документов для поступления на обучение по 

образовательным программам иностранный гражданин или лицо без гражданства 

указывает в заявлении о приёме на обучение реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, либо документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина в Российской Федерации или личность лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 

закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ  

«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (далее – 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина), и представляет 

оригинал или копию документа, удостоверяющего личность, гражданство, либо 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина. 

Лицо, имеющее статус соотечественника, указывает в заявлении о приеме на 

обучение по Образовательным программам сведения о поступлении на обучение в 

соответствии со статьей 17 Федерального закона № 99-ФЗ «О государственной 

политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом» или 

в соответствии с Государственной программой. При поступлении на обучение в 

соответствии со статьей 17 Федерального закона № 99-ФЗ соотечественник 

представляет помимо документов, указанных в пункте 2.12 Порядка, оригиналы 



или копии документов, предусмотренных статьей 17 Федерального закона № 99-

ФЗ. 

2.11.5. Приём иностранных граждан и лиц без гражданства на обучение по 

образовательным программам, содержащим сведения, составляющие 

государственную тайну, осуществляется только в пределах квоты на образование 

иностранных граждан с соблюдением требований, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации о государственной тайне. 

2.11.6. Приём иностранных граждан на обучение по Образовательным 

программам, требующим особого порядка реализации федеральных 

государственных образовательных стандартов в связи с использованием сведений, 

содержащих научно-техническую информацию, подлежащую экспортному 

контролю, проводится по решению учредителя. 

2.12.  При приёме на обучение по Образовательным программам 

оформляются заявление и договор об образовании. Формы заявлений и договоров 

об образовании представлены в приложениях. К заявлению прилагаются 

следующие документы: 

 копия диплома о среднем профессиональном или высшем образовании 

(для зачисления на дополнительные профессиональные программы); 

 копия свидетельства о профессии рабочего, должности служащего (для 

зачисления на программы профессионального обучения, по программам 

повышения квалификации рабочих и служащих); 

 фото 3*4 для поступающих на программы профессиональной 

переподготовки, программы профессионального обучения; 

 справка из Дирекции института об обучении (для студентов, поступающих 

на дополнительные профессиональные программы).  

Заявление заверяется личной подписью поступающего. 

2.13.  Документы, необходимые для поступления, представляются 

(направляются) в организацию одним из следующих способов: 

 представляются поступающим или доверенным лицом в организацию, в 

том числе: по месту нахождения филиала; уполномоченному должностному лицу 

организации, проводящему приём документов в здании иной организации или в 

передвижном пункте приема документов; 

 направляются в организацию через операторов почтовой связи общего 

пользования; 

 подаются  в электронном виде на официальную почту ИНО ПсковГУ. 

 Для подачи документов в электронном виде необходимо:  

а) распечатать бланк заявления;  

б) заполнить заявление, поставить личную подпись и дату заполнения; 

в) отсканировать (в формате jpg): 

 заполненное и подписанное заявление, 

 документ об образовании и его приложение; 

г) каждый отсканированный документ сохранить в отдельном файле (в 

имени файла должна содержаться следующая информация: фамилия, название 

документа); 

д) отправить письмо с указанием перечня направляемых документов по 

электронной почте. 

2.14.  Зачисление поступающих производится приказом ректора ПсковГУ 

по представлению директора ИНО/директора филиала ПсковГУ в  г. Великие Луки 



Псковской области после предоставления поступающими всех необходимых 

документов и внесения оплаты за обучение. 
 


